
งานที่ให้บรกิาร การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  15  นาท)ี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ

1.นายอาคม  เชื้อบัณฑิต

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง  เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและ 1.นายอาคม  เชื้อบัณฑิต
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไวใ้นบันทึกนั้นด้วย
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  ชั่วโมง)

คู่มือส าหรับประชาชน

1. หลักเกณฑ์วธิกีาร
     ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดต้ังตลาดขึ้น
ตามอ านาจหน้าที่แต่ต้องปฏบิัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณ
กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ
2. เง่ือนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไวใ้นข้อก าหนดของท้องถิ่น)
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
    (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)
    (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วธิกีารและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด
ไวใ้นข้อก าหนดของท้องถิ่น
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ



3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

 กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
 / กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 1.นายอาคม  เชื้อบัณฑิต
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  13  วัน)
4.  การแจ้งค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม

(เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
1.นายอาคม  เชื้อบัณฑิต

    (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  วัน)
5.  ช าระค่าธรรมเนียม / รับใบอนุญาต กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  20  นาท)ี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ

1.นายอาคม  เชื้อบัณฑิต

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  15   วนั/ราย   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

(1)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(3)  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นส าเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคาร จ านวน  1  ชุด
(4)  แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด จ านวน 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
  -  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี
    (ก) จ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี
    (ข) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต าบลตลาด  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4441 5234     เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th 

ตวัอย่างแบบฟอรม์


