
งานที่ให้บรกิาร การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองการศึกษา

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองการศึกษา วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการรบันักเรยีนเขา้เรยีนระดบัก่อนประถมศึกษา
    พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
1. ผู้ปกครองน าเด็กนักเรียนพร้อมหลักฐานการสมัครยื่นต่อเจ้าหน้าที่ กองการศึกษา
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  3  นาท)ี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 1. นางสาวสังวาลย์  นินพุดซา

2.นางสุดใจ  แม้นประเสริฐ 3.นางสาวสุจติรา  พับโพธิ)์
4. นางสาวมลฤดี  รัตนะ

2. เจ้าหน้าที่การตรวจสอบเอกสาร
พิจารณาคุณสมบัติ กองการศึกษา
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  4  นาท)ี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 1. นางสาวสังวาลย์  นินพุดซา

2.นางสุดใจ  แม้นประเสริฐ 3.นางสาวสุจติรา  พับโพธิ)์
4. นางสาวมลฤดี  รัตนะ

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  7   นาที/ราย   

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
1. สูติบัตร(ฉบับจริง) พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับจริง) พร้อมส าเนา(นักเรียน) จ านวน 1 ฉบับ
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ปกครอง) จ านวน 1 ฉบับ
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน(ผู้ปกครอง) จ านวน 1 ฉบับ
5.  สมุดบันทึกสุขภาพ หรือใบรับรองแพทย(์สมุดเล่มสีชมพ)ู จ านวน 1 ชุด
6.  ภาพถ่ายเด็ก ขนาดโปสการ์ด จ านวน 1 ภาพ
7. น าเด็กนักเรียนมาแสดงตัวในวนัรับสมัคร

คู่มือส าหรับประชาชน



ค่าธรรมเนียม
-

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต าบลตลาด  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4441 5234     เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th 

ตวัอย่างแบบฟอรม์


