
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
                            กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลตลาด อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการนค่าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจด 
ทะเบียน แทนก็ได้  

3. ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจซึ ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู ้ลงลายมือชื ่อรับรองรายการในค ำขอจด 
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน 
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุ  

ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี  
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่อง ไม่ 
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร 
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนาม 
บันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลติดต่อเทศบาลตำบลตลาด อำเภอ
เมืองนครราชสีมา จังหวัด นครราชสีมา โทรศัพท์ 
044-415234 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: (สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่
รับผิดชอบของ เทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพัทยาให้
ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมือง พัทยานั้น)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 
16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/


 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาท ี
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  
(หมายยเหตุ:-) 

30 นาที งานทะเบียน
พาณิชย์ 

2) การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม  
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที งานทะเบียน
พาณิชย์ 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า  ระบบ/
จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ สำเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที งานทะเบียน
พาณิชย์ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน พาณิชย์ให้
ผู้ยื่นคำขอ  
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที งานทะเบียน
พาณิชย์ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) บัตรประจำตัวประชาชน  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 



 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) สำเนาทะเบียนบ้าน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ(สำเนาทะเบียนบ้านของผู ้ขอจดทะเบียนพร้อมลงนาม 
รับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อ 
รับรองอย่างน้อย 1 คน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

5) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือ สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร
สิทธิ์ อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อม
ลงนาม รับรองสำเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ
บริเวณ ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ- 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ- 

- 

8) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อม
ลง นามรับรองสำเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

 

 

 



 

9) สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้
เช่า สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
หรือ สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการ
ซื้อขาย จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี
แถบ บันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดง จำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำ
เกี่ยวกับ ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุนก็ได้  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (ใช ้ ในกรณีประกอบพาณิชยก ิจการค ้าอ ัญมณีหรือ
เครื่องประดับ ซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ)  

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักงานเทศบาลตำบลตลาด 44 หมู่ 5 อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา โทร. 044-415234 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.talad.go.th)) 
2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจกาารค้ากระทรวงพาณิชย์  

(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7)) 
3) โทรศัพท์ : Call Center 1570  

(หมายเหตุ: -) เว็บไซต์: www.dbd.go.th (หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต์: www.dbd.go.th  
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร  

(หมายเหตุ: -) 
 
หมายเหตุ- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน 
เป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที ่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์       
พ.ศ. 2499  

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ ของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื ่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ    
แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499  

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) ข้อมูล
สำหรับเจ้ำหน้ำที่ พ.ศ. 2553  

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8)     
พ.ศ. 2552  

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ     
นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื ่อง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน 
พาณิชย์ พ.ศ. 2555  

8) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข ทะเบียน 
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549  
                10) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ  

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : ไม่มี  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 0.0 


