
คูม่ือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ :เทศบาลดำบลตลาด อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการนค่าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานห้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด่าเนินการในห่องที่ที่พระราชปัญญัติการขุดดินและถมดินใช้ปังคับ
ได้แก่ 
             1) เทศบาล 
             2) กรุงเทพมหานคร 
             3) เมืองพัทยา 
             4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจ
จานเบกษา 
             5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ไข้บังคับบกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
             6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการฝังเมือง 
             7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราขปัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนห้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตฝังเมืองรวม) 
         1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาดรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมนคือประสงค์จะทำา
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข่างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือ
มีพื้นที่เกินกว่าที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานห่องถิ่นจะต่องไม่เป็นการชดหรือ
แย่งกับพระราชปัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานห้องถิ่นแจ้งให้แก่ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับ
แต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจงได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท่องถิ่นมี
อำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถูกผู้แจ้งใด้แก่ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท่องถิ่น
ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
สำน ั ก ง าน เทศบาลตำบลตลาด  อำ เภอ เม ื อ ง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 30310/ ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 
16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

  
 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนเนการรวม : 7 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู ้แจ้งยืนเอกสารแจ้งการถมดินตามที ่กำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 
(หมายเหด: ( องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะด่าเนินการ)) 

1 วัน กองช่าง 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 
(หมายเหด: ( องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะดำเนินการ
ถมดิน)) 

5 วัน กองช่าง 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 
(หมายเหด: ( องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะดำเนินการ
ถมดิน)) 

1 วัน กองช่าง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) แผนฝังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

 

 

 



 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1  ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม 
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหต (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม 
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1  ชุด 
สำเนา 0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็น 
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดิน 
ตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้ 
รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม 
โยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตาราง 
เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและ 
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

 



 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) ชื่อผู้ควบคมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็น 

ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดิน 
ตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) ชือ่และท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง 1  ชุด 
สำเนา 0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: - ) 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง  

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)  
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 ถ.พระราม
ที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400)  
4. ศูนย์ดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหด: (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) เทศบาลตำบลตลาด 44 หมู่ 4 ตำบลตลาด อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา โทร.044-415234 
หรือ เว็บไซต์ www.talad.go.th  
(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมายเหตุ- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dpt.go.th/


 
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและฝังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เป็ดเสร็จ
ในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ  :ท้องถิ่น 
หมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 7.0 
 


