
 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลตลาด 

เรื่อง  การลดขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546 เทศบาลต าบลตลาด จึงขอแจ้งปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ดังนี้ 
 

ที ่ กระบวนการงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ/ราย 

ระยะเวลาที่ปรับลด/
ราย 

 ส านักปลัดเทศบาล   

1. งานสารบรรณรับ – ส่งหนังสือ 3  นาที ลดเหลือ 2 นาที 
2. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน 5 วัน ลดเหลือ 3 วัน 
3. งานช่วยเหลือสาธารณภัย ทันที คงเดิม 
4. ยื่นเอกสารรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 10 นาที ลดเหลือ 5 นาที 
5. ยื่นเอกสารรับเบี้ยคนพิการ 10 นาที ลดเหลือ 5 นาที 
6. ขออนุญาตใช้เสียง 2 วัน  ลดเหลือ 1 วัน 
 กองคลัง   

7. งานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 5 นาที คงเดิม 

8. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที คงเดิม 

9. จัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที คงเดิม 

 กองช่าง   
10. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 20  วัน ลดเหลือ 15 วัน 
11. ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 7 วัน ลดเหลือ 5 วัน 
12. ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 15 วัน ลดเหลือ 7 วัน 
13. ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 7 วัน ลดเหลือ 5 วัน 

 กองการศึกษา   
14. การรับสมัครเด็กเข้าเรียน 15 นาที ลดเหลือ 10 นาที 

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
15. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 
10 วัน ลดเหลือ 7 วัน 

16. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 10 วัน ลดเหลือ 7 วัน 
17. การขออนุญาตจัดตั้งสถานีที่จ าหน่ายอาหาร

หรือสะสมอาหาร 
20 วัน ลดเหลือ 7 วัน 
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ที ่ กระบวนการงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ/ราย 

ระยะเวลาที่ปรับลด/
ราย 

18. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 

7 วัน ลดเหลือ 5 วัน 

19. ขอถังขยะ 7 วัน  ลดเหลือ 3 วัน 
 
 

  ประกาศ ณ วันที่   16  ตุลาคม   พ.ศ. 2563 

 
     (นายดวน   ฤทธิ์จอหอ) 

  นายกเทศมนตรีต าบลตลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


