
งานที่ให้บรกิาร การออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๒ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองช่าง วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการออกใบรบัรองการก่อสรา้งอาคารตามมาตรา ๓๒

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
1. ประชาชนรับการยื่นแจง้ และเสียค่าธรรมเนียม กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 1  วัน) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวขัตตยรัตน์ สงวนสัตย)์
2. เจ้าหน้าที่รับค าขอ ตรวจสอบเอกสารและนัดวนัตรวจ กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 2  วัน) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวขัตตยรัตน์ สงวนสัตย)์
3. นายช่างโยธาด าเนินการตรวจตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ กองช่าง
   เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้นและออก อ. ๖ (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1.นางสาวขัตตยรัตน์ สงวนสัตย.์ 
    (ระยะเวลาไม่เกนิ  7  วัน) 2. นายชัยฤกษ์ ทองตา 3. นายกิตติศักด์ิ  บุญถือ)
4.  แจง้ประชาชนมารับใบรับรองการกอ่สร้างอาคาร กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ  2  วัน) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวขัตตยรัตน์ สงวนสัตย)์

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  12   วนั/ราย

คู่มือส าหรับประชาชน

     อาคารประเภทควบคุมการใชคือ อาคารดังตอไปนี้ 
   ๑ อาคารส าหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล
   ๒ อาคารส าหรับใชเพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นทั้งนี้
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
เมือ่ผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39
ทวไิดกระท าการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นก าหนด เพื่อ
ท าการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวนันับแตวนัที่ไดรับแจง



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
     เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการการขอใบรับรองการกอ่สร้างอาคาร
(1)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ชุด
(3)  แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข. ๖)
 จ านวน  1  ชุด
(4)  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง จ านวน 1 ชุด
(5)  โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด
     ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า
    - กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
(6)  กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท จ านวน 1 ชุด
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ   
(7)  บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล จ านวน 1 ชุด
     ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)

ค่าธรรมเนียม
  -  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต าบลตลาด
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4441 5234     เวบ็ไซต์  http://www.talad .go.th 

ตวัอย่างแบบฟอรม์
1. แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข. ๖)



