
งานที่ให้บรกิาร การขอยืมวสัดุครุภณัฑ์ของเทศบาลต าบลตลาด
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองคลัง  (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ )

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองคลัง วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
1.ประชาชนยื่นค าร้อง ต่อส่วนการคลัง

 กองคลัง
   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1.นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ 

2. จนท.ตรวจสอบ
วสัดุครุภณัฑ์พร้อม
จัดท าบันทึก
     กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๑0  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1..นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ 

๓. ปลัดเทศบาล
 ลงความเห็น

 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1..นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ 

๔. นายกเทศมนตรีหรือ
ผู้รับมอบอ านาจ อนุมัติ
 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1..นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ 

๕. จนท.ก ากับดูแล
การขนย้าย
 กองคลัง
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1.นางสาวกัลญา  จ าปาโพธิ์ 

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน ๒๕  นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรอืหลักฐานที่ตอ้งใช ้
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1  ฉบับ

คู่มือส าหรับประชาชน



ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการยืม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
เทศบาลต าบลตลาด  โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234   หรือ  เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th

ตวัอย่างแบบฟอรม์


